Guatemala, 13 de enero del 2,012

Licenciada.

Elsa Son Chonay

Viceministra de cultura y deportes
Su despacho

Estimada Licenciada Son:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios tecnico profesionales No. 203-2012 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 20-2012 correspondiente del 02 al 13 de Enero del presente afo y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “A” y correlativo 009.

Elaboré la programacion de mis acciones lo que me permitié dar cumplimiento a los
objetivos y metas trazadas en la dependencia conforme a las politicas Culturales y
Deportivas Nacionales y el plan Nacional de desarrollo Cultural a largo plazo.

Apliqué y desarrollé conocimientos técnicos que contribuyeron al cumplimiento de las
. funciones asignadas a la dependencia

Presenté informes y/o reportes requeridos por la jefatura.

Fortaleci la capacidad de gestion de la dependencia.
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